Guatemala 30 de Diciembre 2015

Arquitecto

Jose Luis Menendez Ronquillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Arquitecto. Menendez

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades, conforme a lo estipulado en Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales numero 13-2015 , Aprobado Mediante el Acuerdo
Ministerial Ndmero 16-2015 correspondiente del 05 de Enero al 31 de Diciembre del
2015
Actividades Realizadas:

1. Conduje vehiculos asignados a la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

2. Vele por el buen funcionamiento de los vehiculos que conducia, reportando
desperfectos que requieren atencion especial.

3. Realice comisiones oficiales en el area urbana y en el interior de la republica.

4. Traslade al sefior Director a los diferentes lugares donde asistié a reuniones
segun agenda de trabajo.

5. Realice las diligencias que me fueron encomendadas de caracter urgente, del
Despacho y otros departamentos de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural.

6. Mantuve vigente las biticoras de kilometraje que me permitieron conducir
legalmente los vehiculos.

Resultados Obtenidos:

1. Todas las comisiones y diligencias que incluyeron traslado de personal, con
vehiculos asignados a cargo de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural, tanto en el area urbana como en el interior de la republica, fueron
realizadas satisfactoriamente.
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